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UBND TINHBINH DUONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Poc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: *0 /TB-STP Binh Duong, ngay N7 thang 04 néim 2021
THONG BAO

Vé viée tiép nhan hd so d nghij thanh lap Van phong cong chirng

Thyc hién Ludt Cong chimg ném 2014, Ludt Sta d01 b6 sung mét s6 didu
cta 11 Luat co lién quan dén quy hoach va Quyet dinh sé 27/2020/QD-UBND
ngdy 05/11/2020 ctia Uy ban nhén dén tinh v& viéc ban hanh Quy dinh ve ti€u chi
xét duyét hd so d& nghi thanh lap Vian phong cong chimg trén dia ban tinh Binh
Duong, S& Tu phép thong béo tiép nhan hd so d& nghj thanh 1ap Van phong cong
chiing trén dia ban tinh nhu sau:

1. Thoi gian, dia diém tiép nhan hd so

- Théi gian: tir ngay 15 thing 01 nim 2021 dén hét 17 gid ngay 02 théng 3
nam 2021.

Budi sang tir 7 gidr 30 phit dén 11gid 30 phat, budi chidu tir 13 gioy dén 17
gior (tir thir Hai dén thtr Sau hang tuan)

- Dia diém:

+ Nop truc t1ep: B phéan tiép nhén va tra hd so ctia S& Tu phap, dia chi: tng
1 Trung tAm hanh chinh tinh Binh Duong, phudng Hoa Phi, thanh phé Thi Dau
Mgt, tinh Binh Duong.

+ Nop qua hé thdng buu chinh: giri dén S& Tu phép theo dia chi: Téng 15
thap A - Trung tdm hanh chinh tinh, phudng Hoa Phu, thanh phd Tha Dau Mét,
tinh Binh Dwong, ngoai bi ghi r8 hd so dé nghij thanh lap Van phong céng ching,

2. Thi tuc hanh chinh thanh lap Vin phong cong churng, cach thire tlep
nhén va xét duyét hd so' dé nghi thanh lap Vin phong cong chitng

Thu tyc hanh chinh thanh lap Van phong cong ching; cach thic tiép nhan va
xét duyét hd so dé nghi thanh 1dp Van phong cong chimg, dé nghi xem Hudng
dén thi tuc thanh 14p Vin phong cong chimg trén Cdng thong tin dién tir Uy ban
nhén tinh Binh Duong va Trang thong tin dién tir S¢ Tu phap tinh Binh Duong.
Cac hd so s& dugc xét duyét cong khai theo Quyét dinh s6 27/2020/QD-UBND
ngdy 05/11/2020 (dinh kém Hudng dén thi tuc thanh ldp Vin phong cong
ching) ./ >
Noi nhin: o GIAM POC
- Cuc BTTP-BTP “pdf”; e SR
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_Nguyén Anh Hoa
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HUGONG DAN THU TUC THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG
(Kem theo Thong bdo 5649 /TB-STP ngay 45 /01/2021
cua S¢ Tw phdp tinh Binh Duong)

I. Thii tuc hanh chinh “Thanh 1ip Vin phong céng chirg”
- Trinh ty thue hién:
Buée 1: Ngudi yéu ciu hoan chinh hd so theo quy dinh.

Buée 2: Ngudi yéu cdu tryc tiép nop hd so tai Bo phén tiép nhan va tra ho
so ctia S& Tu phép, dia chi: ting 1 Trung tdm hanh chinh tinh Binh Duong,
phudng Hoa Phi, thanh phé Thu Dau Mot, tinh Binh Duong ho#c qua hé théng
buu chinh dén S& Tu phép, dia chi: Tang 15 thap A - Trung tdm hanh chinh tinh,
phudng Hoa Phd, thanh phd Thu Dau Mbt, tinh Binh Duong, ngoal bi ghi 16 ho
so d& nghi thanh 18p Vian phong cong ching. Néu ho so diy di can bd tiép nhan
va viét phiéu hen cho ngudi ndp hd so.

Bude 3: Dén ngay hen trong phiéu, nguorl yéu cdu dén tai B phan tiép nhan
va tra hd so ctia S& Tu phép, dia chi: tang 1 Trung tdm hanh chinh tinh Binh
Duong, phudng Hoa Phu, thanh ph Thi Dau Mét, tinh Binh Duorng nhén Quyét
dinh cho phép thanh 14p Vin phong cong chimg. Trudng hop tir choi, phai thong
bao béng vin ban va néu r 1y do.

- C4ch thikc thue hién: Thuyc hién truc tiép tai tru s& S& Tu phéap hodc qua
hé théng buu chinh dén S& Tur phép.

- Thanh phén, s lwgng ho so:
+ Thanh phén hd so:
* Pon dé nghi thanh 14p Vin phong cong chiing (mau TP-CC-08);

* Quyét dinh bd nhidm cia cic cong ching vién d& nghi thanh lap Vin
phong cong ching (ban sao cé chirng thuc hodc kém theo ban chinh dé dbi chiéu);

* P& 4n thanh 1ap Vin phong cong chiing.
Pé 4n thanh 14p Vin phong cong chirng phai néu rd cac van dé sau:

> Su can th1ét thanh 1ap Vén phong cong ching: néu 16 sy cin thiét thanh
13p Vén phong céng chimg tai dia phuong dy klen dét try s& Van phong cong
chimg, céc didu kién cin thiét dé dép ‘g nhu cdu cong chimg cia Vin phong
cong ching dbi véi dia phuong do.

» Du kién vé tén goi, tén giao dich, tén viét tit ciia Vian phong cong ching
(néu co); t6 chirc va nhan sy cia Van phong cong ching (danh sach cu thé€ cua
cbng chirng vién va nhén vién vén phong).

» V& co s& vat chit cia Vin phong cong chung cin néu 16 c4c ndi dung

sau: dia diém (hoac du kién) dat tru so, tdng dién tich sir dung, trang thiét bi,
phuong tién lam viéc.
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® Trudng hop st dung mét phan nha neng phai c6 Gidy chimg nhén quyén
s& hitu, quyén st dung néu 8 dién tich va vi trf ctia phén dién tich ma Vian phong
cdng ching sur dung;

= Trudng hop thué, muon nha 1am try s& thi phai ¢6 hop ddng thué, mugn
nha. '

Trong do6 néu ro:

o Cac dién tich du kién sir dung dé tiép nhan va giai quyét yéu ciu cong
chimg gom: dién tich quay giao dich, phong chd ctia khéch, not tiép khach hang;

o Dién tich Iuu trit hd so;

o Dién tich noi dé xe ciia khach va ciia nhén vién Vin phong;

» Trang tiét bi, may moc, phuong tién lam viéc: may vi tinh, may in, may

fax, mayphotocopy, ti dung hd so, mdy diéu hoa nhiét d6, dudng truyén
internet. .

» Thiét bi phong chdng chay, nd.

» K& hoach trién khai hoat dong cua Vén phong cong ching: thoi dlém dua
Vén phong cong chirng vao hoat dong; tién do thuc hién cac du kién v& té chirc,
nhan sy vi mua sim trang thiét bi, co s& vét chat ctia Van phong cong ching.

+ 86 luong hd so: 01 ba.

- Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhén du hd so hop 1€,
- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan déan tinh

+ Co quan hogc 12 ngudi ¢6 thim quyén duge iy quyén hogic phan cép thuc
hién (neu cd): Khong

+ Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép
+ Co quan phdi hop (néu c6): Khong
- Poi twgng thue hién TTHC: Cong chimg vién

- Két qua thwe hién TTHC Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong cong
chimg.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

- Tén miu don, miu to khai (néu c6): ch & nghi thanh lap Vin phonU
cong chirng (mau TP-CC-08).

- Yéu cu, diéu kién thwe hién TTHC (néu c6):

+ Viéc thanh 14p t6 chirc hanh nghé cong chitng phai tun theo quy dinh
cia Luét Cong chirng.

+ Vén phong cong chirng phai c6 tir hai cong chirng vién hop danh trg 1én.
Vién phong cong chirng khong c6 thanh vién gbp von.
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+ Nguoi dai dién theo phap ludt ciia Van phong cdng chimg la Trudng Vin
phong. Trudng Vén phong cong chirng phi 1a cong chimg vién hop danh clia Vin
phdng cong chimg va da hanh nghé cong ching tir 02 nim trd 1én.

+ Tén goi ciia Vin phong cong chimg phai bao gdm cum tir “Vin phong
cong chL'rng kém theo ho tén cia Trudng Vin phong hodc ho tén ciia mot cong
chiing vién hop danh khac cua Vén phong cong chimg do cdc cong chitng vién
hop danh thda thudn, khéng dugc trung hodc giy nham 14n véi tén cua t chirc
hanh nghé céng chimg khac, khong duoc vi pham truyén théng lich s, vén hod,
dao dtc va thudn phong m¥ tuc ctia dan tdc.

+ Tru s& ciia Vian phong cong ching phai c6 dia chi cy thé, ¢6 noi lam viéc
cho céng ching vién va ngudi lao dong véi dién tich t6i thidu theo quy dinh cua
phép lugt ve tiéu chuén, (dinh mire sir dung tru s& 1am vi€c tai cac don vi sy nghiép,
¢6 noi tiép nguorl yéu ciu cdng chimg va noi luu trit hd so cong ching.

- Ciin ot phap 1y cia TTHC:
+ Luét Céng chimg ndm 2014,

+ Nghi dinh sé 29/2015/ND- CP ngay 15/3/2015 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 didu cua Luat Céng ching;

+ Thong tu s6 06/2015/TT- BTP ngay 15/6/2015 ctiia B§ Tu phép quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 didu cua Lust Cong ching.

I Céch thitc tiép nhin va xét duyét hd so d& nghj thanh lip Vin phong |
cong chimg

Vige tiép nhan va xét duyét hd so dé nghj thanh 14p Vin phong cong chirng ‘.,_
dwoc tién hanh nhu sau:

1. Tiép nhén hd so

Khi céng chiing vién ndp hd so thanh lap Vin phong cong ching, Tb tiép
nhan hd so thanh 14p Vian phong cong chimng (gdm dai dién: Vin phong S¢ Tu
phép, Phong Bo tro tur phap, Thanh tra s&) 6 trdch nhiém kiém tra tinh day du va
hop 1€ ctia hd so. Ho so ddy du, hop 18 phai dam béo:

- C6 ddy du thanh phin ho so bt buc (gdm: Pon dé nghi thanh 1ap Vin
phong cong chirng; ban sao quyet dinh bd nhiém céng chimg vién; Pé 4n thanh
1ap Van phong céng chimg). Bé 4n thanh 1ap Vin phong cbng chiing phai thé hién
- day du céc ndi dung theo quy dinh phap luat. .

- C6 vin ban, tai liéu chirg minh ho so dép tng céc tiéu chi bat buoc dé
dugc thanh 18p Van phong céng ching va  chirmg minh céc tiéu chi dugc tinh diém
(néu .c6) theo quy dinh tai Quyét dinh sb 27/2020/Qb-UBND ngay 05/11/2020
ctia Uy ban nhén dan tinh Binh Dwong, cu thé:

+ Vi tri dat try so va dlen tich tru s& Van phong cong ching (c6 Hop dbng
thué nha, Glay chirng nhén quyen s& hitu nha hoic Hop ddng thué quyén sir dung
dAt va gidy to chimg minh vé cong trinh trén dht).
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+ Diéu kién hanh nghé, trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém, thoi gian cong
tac phap ludt cia cong chiing vién, chuyén vién nghlep vu va nhéan vién khéc (ban
sao glay chung minh nhan dén; gidy t& chirng minh noi cur tri tai tinh Binh Duong,
bang cép; gidy to ching minh kinh nghi€m, thoi gian c6ng tac phéap luét, thoi gian
cong téc lién quan dén nghiép vu cong chimg, thoi gian cong chimg vién di timg
hanh nghé véi tu cach cong chimg vién).

+ Luu y: Céc truong hop khong tiép nhan hé so thanh lap Vin phong cong
chimg va khong dwoc tinh diém theo quy dinh tai Piéu 20 Quyét dinh sb
27/2020/QD-UBND.

» Trudng hop hd so ddy di, hop 16 theo quy dinh thi T tiép nhan hé so
tiép nhan, cip bién nhén, niém phong hd so (c6 chir ky cia ngudi ndp hd so va
c4c thanh vién T4 tiép nhén) va chuyén cho Phong Bb tro tir phap quan 1y.

Trudng hop hd so khong hop 1¢, T tiép nhan huéng dan cho ngudi nop hd
so bd sung hd so theo quy dinh.

> Trudng hop ndp hd so qua hé thdng buu chinh dén S& Tu phép theo dia
chi: TAng 15 thép A - Trung tdm hanh chinh tinh, phudng Hoa Phu, thanh phd
Tha Dau Mét, tinh Binh Dwong, ngoai bi ghi r§ hd so d& nghi thanh lap Vin phong
cong chimg. Khi nhan ho so d& nghi thanh lép Vian phong cong ching qua hé
thdng buu chinh, T tiép nhan hd so tlep nhan, kiém tra, niém phong hé so (c6
chit ki clia cac thanh vién T tiép nhén) va chuyén cho Phong BS tro tu phép quan
ly; ddng thoi cAp bién nhan, phiéu hen cho ngudi ndp hd so.

Trudng hop hd so khong hop 18, T6 tiép nhan théng bao tra hd so va huéng
dan cho ngudi ndp hd so bd sung hd so theo quy dinh.

2. Xét duyét hd so

Trong thoi han khéng qua 03 ngay lam viée ké tir ngay két thuc tiép nhan
hd so, T6 thdm dinh thanh phan hd so thanh 1ap VPCC (gdm Linh dao: Vin phong
S0, Phong Bb trg tu phép, Thanh tra S, Ban Chap hanh Hoi Cong chimng vién
tinh) tién hanh mé niém phong hé so voi sy chimg kién ctia ngudi ndp hd so (dugce
mdi dén theo Phiéu hen khi ndp hd so) va dai dién Lanh dao S& Tu phép,

Trong truedng hop cac loai gidy to, vin ban 13 thanh phan ciia hd so fié nghi
thanh 1dp Van phong cong chirmg cé ndi dung khong rd rang, Phong Bo tro tu
phéap tham muu Lanh dao S& Tu phép ti€n hanh xac minh lam r6 theo quy dinh
phap luét.

, Trong thoi han khong qué 10 ngay 1am viéc ké tir ngay thdm dinh, x4c minh

thanh phan ho so, Td xét duyét hd so do Giam ddc S& Tu phép thanh lap tién hanh
chim diém va béo co két qua dé Giam dbc S& Tu phap xem xét trinh Uy ban
nhan dan tinh cho phép thanh 1ap dbi v6i cac hd so thanh 18p Vian phong cong
chimg dat yéu cu theo Quyét dinh sb 27/2020/QD-UBND./.
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