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PHẦN II. NỘI DUNG CỦA THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, 

BỔ SUNG, BỊ BÃI BỎ THUỘC PHẠM VI, CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA 

SỞ TƯ PHÁP; THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN 

CẤP XÃ 

A. Nội dung thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung thuộc phạm vi, 

chức năng quản lý của Sở Tư pháp 

1. Công chứng bản dịch 

- Trình tự thực hiện:  

Bước 1: Người yêu cầu hoàn chỉnh hồ sơ theo quy định.   

Bước 2: Người có yêu cầu công chứng nộp hồ sơ yêu cầu công chứng bản 

dịch cho công chứng viên tại các tổ chức hành nghề công chứng trên địa bàn tỉnh 

Bình Dương. 

Công chứng viên trực tiếp tiếp nhận, kiểm tra hồ sơ của người yêu cầu công 

chứng theo thứ tự. Trường hợp hồ sơ không đủ cơ sở pháp luật để giải quyết theo 

quy định thì công chứng viên từ chối tiếp nhận hồ sơ và giải thích rõ lý do từ chối 

bằng văn bản.  

Trường hợp hồ sơ đầy đủ, phù hợp với quy định pháp luật thì công chứng 

viên tiếp nhận bản chính giấy tờ, văn bản cần dịch, kiểm tra và giao cho người 

phiên dịch là cộng tác viên của tổ chức mình thực hiện.  

Người phiên dịch phải ký vào từng trang của bản dịch. Công chứng viên ghi 

lời chứng và ký vào từng trang của bản dịch.  

Bước 3: Người có yêu cầu công chứng nộp phí, thù lao công chứng, chi phí 

khác theo quy định, nhận kết quả công chứng và ký tên vào sổ nhận kết quả công 

chứng tại Bộ phận trả kết quả. 

- Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ tại trụ sở của tổ chức hành nghề công 

chứng hoạt động trên địa bàn tỉnh Bình Dương. 

- Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 

- Thời hạn giải quyết: Thời hạn công chứng không quá 02 ngày làm việc; 

đối với hợp đồng, giao dịch có nội dung phức tạp thì thời hạn công chứng có thể 

kéo dài hơn nhưng không quá 10 ngày làm việc. 

 Thời gian cộng tác viên thực hiện dịch giấy tờ, văn bản không tính vào thời 

hạn công chứng. 

- Đối tượng thực hiện TTHC: Cá nhân, tổ chức.  

- Cơ quan thực hiện TTHC: Tổ chức hành nghề công chứng. 

- Kết quả thực hiện TTHC: Văn bản công chứng. 

- Phí, thù lao công chứng, thù lao dịch thuật và chi phí khác (nếu có): 

+ Phí công chứng bản dịch: 10 nghìn đồng/trang với bản dịch thứ nhất. 

Trường hợp người yêu cầu công chứng cần nhiều bản dịch thì từ bản dịch thứ 2 
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trở lên thu 05 nghìn đồng/trang đối với trang thứ nhất, trang thứ 2; từ trang thứ 3 

trở lên thu 03 nghìn đồng/trang nhưng mức thu tối đa không quá 200 nghìn 

đồng/bản. 

+ Thù lao công chứng và thù lao dịch thuật: Do tổ chức hành nghề công 

chứng xác định nhưng không được vượt quá mức trần thù lao do Ủy ban nhân dân 

tỉnh ban hành. 

+ Chi phí khác: Do tổ chức hành nghề công chứng và người yêu cầu công 

chứng thỏa thuận. 

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC (nếu có): 

Công chứng viên không được nhận và công chứng bản dịch trong các 

trường hợp sau đây: 

+ Công chứng viên biết hoặc phải biết bản chính được cấp sai thẩm quyền 

hoặc không hợp lệ; bản chính giả; 

+ Giấy tờ, văn bản được yêu cầu dịch đã bị tẩy xoá, sửa chữa, thêm, bớt hoặc 

bị hư hỏng, cũ nát không thể xác định rõ nội dung; 

+ Giấy tờ, văn bản được yêu cầu dịch thuộc bí mật nhà nước; giấy tờ, văn bản 

bị cấm phổ biến theo quy định của pháp luật. 

- Mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không. 

- Căn cứ pháp lý của TTHC: 

+ Luật Công chứng số 53/2014/QH13 thông qua ngày 20/6/2014, có hiệu lực 

ngày 01/01/2015. 

+ Thông tư số 06/2015/TT-BTP ngày 15/6/2015 quy định chi tiết và hướng 

dẫn thi hành một số điều của Luật công chứng năm 2014, có hiệu lực kể từ ngày 

01/8/2015.  

+ Thông tư số 257/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 của Bộ Tài chính quy 

định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý, sử dụng phí công chứng; phí chứng thực; 

phí thẩm định tiêu chuẩn, điều kiện hành nghề công chứng; phí thẩm định điều 

kiện hoạt động Văn phòng công chứng; lệ phí cấp thẻ công chứng viên, có hiệu 

lực kể từ ngày 01/01/2017. 

+ Thông tư số 111/2017/TT-BTC ngày 20/10/2017 của Bộ Tài chính sửa đổi, 

bổ sung Thông tư số 257/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 của Bộ Tài chính quy 

định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý, sử dụng phí công chứng; phí chứng thực; 

phí thẩm định tiêu chuẩn, điều kiện hành nghề công chứng; phí thẩm định điều 

kiện hoạt động Văn phòng công chứng; lệ phí cấp thẻ công chứng viên, có hiệu 

lực kể từ ngày 11/12/2017. 

+ Quyết định số 04/2015/QĐ-UBND ngày 26/02/2015 của Ủy ban nhân dân 

tỉnh Bình Dương về việc ban hành mức trần thù lao công chứng và thù lao dịch 

thuật trên địa bàn tỉnh Bình Dương. 

  


