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THONG BAO

V2 viéc tiép nhan hd so d nghj thanh 1ip Vin phong cong chitng

Thyc hién Luat Cong ching ndm 2014, Luét Stra 601 bd sung mot sb diéu
ctia 11 Luét c6 lién quan dén quy hoach va Quyet dinh s6 27/2020/Qb-UBND
ngdy 05/11/2020 ctia Uy ban nhan dén tinh vé viéc ban hanh Quy dinh vé ti€u chi
xét duyét hd so dé nghi thanh lap Vin phong cong chirng trén dia ban tinh Binh
Duong, S& Tu phép thdng béo ti€p nhén hd so dé nghi thanh 18p Vén phong cong
chiing trén dia ban tinh tai cic huyén, thi x4, thanh phd gdm: Thu Diu Mot, Bén
Cat, Diu Tieng, Bau Bang, Pha Giao va Béc Tan Uyen nhu sau:

1. Thoi gian, dia diém tiép nhin ho so

- Théi gian: tix ngay 19 thang 12 nim 2023 dén hét 17 gid 00 phut ngay 02
thang 02 ndm 2024.

Budi sang tr 7 gio 30 phut dén 11gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gid dén 17
gio 00 phut (tir thir Hai dén thir Sau hang tuan).

- Dia diém:

+ Nop truc tiép tai bd phan tiép nhan va trd hd so ctia S& Tu phép, dia chi:
tang 1 Trung tdm hanh chinh tinh Binh Duong, phudng Hoa Pht, thanh ph6 Tha
Dau Mét, tinh Binh Duong.

+ Nop qua hé théng buu chinh gui dén S& Tu phap theo dia chi: Tang 15
thép A - Trung tdm hanh chinh tinh, phuong Hoa Phi, thanh phd Thu Dau Mét,
tinh Binh Duong, ngoai bi ghi rd hd so dé nghi thanh 18p Vin phong cong chimeg.

2. Thii tuc hanh chinh thanh 1p Vin phong cong chitng; cich thire tlep
* nhén va xét duyét ho so dé nghi thanh ldp Vin phong cong ching

Thui tuc hanh chinh thanh 14p Vin phong cong chirng; cich thirc tiép nhan va
xét duyét hd so d& nghi thanh 18p Vin phong cong chimg, d& nghi xem Huong
dan thu tuc thanh 14p Vin phong cdng chimg trén Céng thong tin dién tir Uy ban
nhén tinh Binh Dwong va Trang thong tin di¢n tr S& Tu phdp tinh Binh Duong.
Céc hd so s& duge xét duyét cong khai theo Quyét dinh s6 27/2020/QD-UBND

ngay 05/11/2020 (dinh kem Huodng dén thit tuc thanh ldp Vén phong cong
chitng)./.

Noi nhin:
-B{ Tu phép (de blc);
- UBND tinh (dé b/c);
- Hji CCV tinh;
- Ding Website Tinh;
- Bing Website S& Tu phép;
- Lwu: VT, VP, TTr, BTTP.
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HUGNG DAN THU TUC THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG
(Kém theo Thong bdo s62th/TB-STP ngay 19 /12/2023
ctia S¢ Tw phdp tinh Binh Duong)

I. Thi tuc hanh chinh “Thanh 14p Vin phong cong ching”
Trinh ty thwe hién:

- Céc cong chimg vién thanh l8p Van phong cdng chimg ndp hé so tai By
phén tiép nhan va tra hé so ciia S& Tu phép, dia chi: tang 1 Trung tdm hanh chinh
tinh Binh Dwong, phuong Hoa Phi, thanh phb Thi Dau Mg, tinh Binh Duong
hodc qua hé théng buu chinh dén S& Tu phép, dia chi: Tang 15 thap A - Trung
tém hanh chinh tinh, phuong Hoa Phi, thanh phd Thii Ddu Moét, tinh Binh Duong,

ngoai bi ghi rd hé so de nghj thanh 13p Vin phong cdng ching, Néu hd so ddy da
can b tiép nhan va viét ph1eu hen cho ngudi ndp hd so.

- Uy ban nhan dan c4p tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh lap Vin
phong cong ching; trudng hop tir chdi phai thong béo bing vin ban va néu 15 1y
do.

- Dén ngay hen trong phiéu, ngudi yéu ciu dén tai B6 phan tiép nhan va
tra hd so cia S& Tu phép nhan Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong cong
ching.

Céch thire thwe hién: Nop trye tiép hodic giti qua hé théng buu chinh dén
S& Tu phap.

Thanh phén hd so:

- Pon dé nghi thanh 1ap Vin phong ¢ong chimg theo Mau TP-CC-08 ban
hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia B§ trudng B
Tu phép quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cong chimg;

- P& 4n thanh 1ap Vin phong cong chimg;

- Ban sao quyét dinh bd nhiém cong chimg vién tham gia thanh 14p Vin
phong cdng ching;

P& 4n thanh 14p Vian phong céng chimg phai ndu 1 céc van dé sau:

» Sy cén thiét thanh 14p Vian phong cong chimg: néu rd sy cin thiét thanh
lap Vin phong cong chung tai dia phuong dy klen dat try s& Vén phong cong

chimg, cac diéu kién can thiét dé d4p tmg nhu ciu cong chimg ctia Vin phong
cong ching dbi véi dia phwong do.

» Dy kién vé tén goi, tén giao dich, tén viét tt cia Vin phong cong chiing
(néu cb); to chirc va nhén sy ctia Vin phong cong chirng (danh séch cu thé cua
céng chirng vién va nhén vién van phong).

» V& co sd vat chit clia Vin phong cbng ching cAn néu 18 cac ndi dung

sau: dia diém (hoac du kién) dit tru s, tdng dién tich sir dung, trang thiét bi,
phuong tién 1lam viéc.
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= Trudng hop st dung mot phan nha rleng phai ¢é Gidy chimg nhan quyén

s& hiru, quyén sir dung néu 1 dién tich va vi tri ctia phin dién tich ma Vin phong
cong chimng sir dung;

= Truong hop thué, mugn nha lam try s& thi phai ¢ hop ddng thug, mugn
nha. Trong dé néu rd:

o Dién tich ti€p cong dan (trong dé: ¢6 noi lam viéc cho cong chimg vién
va nguoi lao dong);

o Dién tich luu trit hé so;

o Dién tich noi d€ xe ctia khéch va ctia nhén vién Vin phong;

» Trang tiét bi, méy méc, phwong tién lam viéc: mdy vi tinh, may in, méy

fax, méy photocopy, ti dung hd so, méay diéu hoa nhiét d6, camera, dudng truyén
internet..

> Thiét bi phong chdng chay, nd.

> K& hoach trién khai hoat dong ciia Vin phong cong ching: thoi d1em dua
Vin phong cong chimg vao hoat dong; tién do thyc hién céc du kién vé t& chc,
nhén sy va mua sdm trang thiét bi, co s& vat chét ctia Vin phong cong chirng,

S6 lwgng hd so: 01 bd.

Thdi han gidi quyét: Trong thoi han 20 ngdy, ké tir ngay nhan da hd so d&
nghi thanh 13p Vén phong cng ching, Uy ban nhan déan cap tinh xem xét, quyét
dinh cho phép thanh ldp Vin phong cdng ching; trudng hop tir chbi phai théng
bao bang vin ban va néu rd ly do.

Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.
Co quan gii quyét thi tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan d4n tinh

+ Co quan hoic 12 ngudi c6 thdm quyén duge ¢ 1y quyén hoiic phan c4p thue
hién (néu c6): Khong

+ Co quan tryc tiép thue hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap
+ Co quan phéi hop (néu c6): Khong

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh lap Vén
phong cdng ching.

Phi, 1¢ phi: Khong.
Yéu cAu, didu kién thwe hién thd tyc hanh chinh:

Vin phong cong chiing duge thanh 1ap khi dép tng céc diéu kién quy dinh
tai Piéu 22 cua Luét Cong ching, cu thé:

- Vén phong cong chimg phai c6 tir hai cong chimg vién hop danh tr& 1én
va khong c6 thanh vién g6p von;
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- Truong Van phong cong chimg phai la cong chung vién hop danh cta
Vian phong cong ching va dd hanh nghé céng chimg tir 02 niim trd 1én;

- Tén goi ciia Vin phong coéng chimg phai bao gbm cum tir “Vin phong
cong ching” keém theo ho tén ciia Trudng Vin phong hodc ho tén cia mot cong
chimg vién hop danh khac ctia Vin phong cong chimg do céc cong chimg vién
hop danh théa thuén, khong dugce trang hodc gy nham 13n v&i tén ciia t& chire

hanh nghd cong ching khéc, khong dugc vi pham truyén théng lich s, van hoa,
dao dirc va thuan phong m¥ tuc cta dan tdc;

- Try 8¢ cua Vin phong cdng chiing phai c6 dia chi cy thé, ¢6 noi lam viée
cho cong chimg vién va ngudi lao dong véi dign tich tbi thiéu theo quy dinh cta
phép lugt ve tidu chuén, (dinh mire sir dung try s& lam vigce tai céc don vi sy nghiép,
c6 noi tiép ngudi yéu cAu cong chitng va noi lwu trit hd so cong ching.

Miu don, mAu to khai: Miu TP-CC-08 ban hanh kém theo Thong tur sé
01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B trudng Bd Tu phép quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bign phap thi hanh Luit Cong chimg.

Cin cix phap ly ctia TTHC:
+ Ludt Cong ching nam 2014;

+ Nghj dinh s6 29/2015/ND- CP ngay 15/3/2015 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mot sé didu cua Luét Cong chirng;

+ Théng tw s6 01/2021/TT- BTP ngay 03/02/2021 ctia B Tu phép quy dinh
chi tiét va hudng dén thi hanh mot s§ diéu cia Luét Codng chung;

+ Quyet dinh s 27/2020/QD- UBND ngay 05/11/2020 cua Uy ban nhan
dan tinh vé viéc ban hanh Quy dinh vé tiéu chi xét duyét hd so d& nghj thanh lap
Vin phong cong chimg trén dia ban tinh Binh Duong.

I CAch thite tiép nhin va xét duyét hd so d nghij thanh Iap Viin phong
cong chirng

Vige tiép nhén va xét duyét hd so d& nghj thanh 1ap Vin phong cong chimg
duoc tién hanh nhu sau:

1. Tiép nhén hd so

Khi cong chimg vién ngp hd so thanh 1ap Vin phong cong ching, B4 phan
tiép nhén va trd hd so ctia S& Tu phap ¢6 trach nhiém kiém tra tinh day dt va hop
1& ctia hd so. Ho so ddy du, hop 18 phai dam bao:

- C6 day du thanh phan ho s0 bt bude (gbm: Pon dé nghl thanh 18p Vién
phong cong ching; ban sao quyet dinh bd nhiém cong chimg vién; D& 4n thanh

18p Vén phong cbng chimg). P& 4n thanh 1ap Vin phong cong chimg phai thé hién
ddy di cac ndi dung theo quy dinh phap luat.

- C6 vin ban, tai liéu chirng minh hd so dap tmg cac tiéu chi bit budc ’dé
dugc thanh 14p Vian phong cong chitng va chiing minh céc tiéu chi duge tinh diém
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(néu c6) theo quy dinh tai Quyét dinh sb 27/2020/QD-UBND ngay 05/11/2020
cia Uy ban nhan dén tinh Binh Duong, cu thé:

+ Vi tri dit tru s¢ va dign tich try s& Van phong cong ching (c6 Hop ddng
thué nha, Gidy chiing nhan quyén s¢ hitu nha hodc Hop dong thué quyén sir dung
dat va giay t& chung minh vé nha, cong trinh trén dt).

+ Didu kién hanh nghé, trinh do chuyén mon, kinh nghiém, thoi gian cong
tac phdp ludt ctia cong chirng vién, chuyén vién nghiép vu va nhan vién khac (ban
sao gidy chimg minh nhan dan/cin cude cOng dan; gidy t& chitng minh noi cu tr
tai tinh Binh Duong (d6i véi cong chitng vién); bang cép; gidy to ching minh
kinh nghiém, thoi gian cong tac phap luat, thoi gian cong téc lién quan dén nghiép
vu cong chitng, thoi gian cong chimg vién di timg hanh nghé véi tu cach cong
chimg vién).

+ Luu y: Céc trudng hop khéng tiép nhéan hd so thanh 14p Vin phong cong
chitng va khong dugc tinh diém theo quy dinh tai Piéu 20 Quyét dinh s6
27/2020/Qb-UBND.

» Trudng hop hd so day dua, hop 18 theo quy dinh thi T3 tiép nhan hd so
tiép nhan, cép bién nhan, niém phong hé so (c6 chit ky cua ngudi nop hd so va
céc thanh vién T4 tiép nhén) va chuyén Vin phong s& quan ly.

_ Trudng hop ho so khong hop 1¢, T4 tiép nhan hudng dén cho ngudi ngp hd
so bo sung ho so theo quy dinh.

» Trudng hop ndp hd so qua hé théng buru chinh dén S& Tu phép theo dia
chi: Téng 15 thap A - Trung tam hanh chinh tinh, phwong Hoa Phu, thanh phé
Thi Dau Mot, tinh Binh Duong, ngoai bi ghi r6 hd so d& nghj thanh 1ap Vin phong
cong chimg, Khi nhan hd so d& nghi thanh lap Vian phong cong chitng qua hé
théng buu chinh, T4 tiép nhan hd so tiép nhan, kidm tra, niém phong hd so (cé
chit ky ctia cac thanh vién Té tiép nhan) va chuyén Vian phong s& quan ly; dbng
thoi cép bién nhan, phiéu hen cho nguoi ndp hd so.

Trudng hop héd so khong hop 18, T4 tiép nhan thong bao tra hd so va huéng
dan cho ngudi ndp hd so bd sung ho so theo quy dinh.

2. Xét duyét hd so

Trong thoi han khong qua 03 ngdy lam viéc ké tir ngay két thic tiép nhan
ho s, T6 thim dinh thanh phén hd so thanh 1ap VPCC (gdm dai dién Lanh dao
8¢ Tu phap; Trudng hodic Pho trudng cac phong, don vi lién quan: Vin phong
S, Phong B6 tro tu phép, Thanh tra S, Ban Chép hanh Héi Cong chimg vién
tinh) tién hanh m& niém phong hd so véi sy chitng kién ctia ngudi ndp hd so (duge
mdi dén theo Phidu hen khi ndp hd so).

Trong trudng hop céc loai gidy to, vin ban 13 thanh phén ctia hd so dé nghi
thanh 1gp Vin phong cdng chimg c6 ndi dung khong 16 rang, Phong B4 trg tu
phép phoi hgp Thanh tra s& tham muu Lanh dao S& Tu phdp tién hanh x4c minh
lam 6 theo quy dinh phép luat.
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Trong thoi han khéng qua 15 ngay ke tlr ngay tlcp nhan hd so, TS xét duyét
hd so do Giam dbc S¢ Tu phép thanh lép tién hanh chim diém va bao c4o két qua
dé Giam dbc S¢ Tu phéap xem xét trinh Uy ban nhéan dan tinh cho phép thanh 14p

601 v6i céc hd so thanh 18p Vian phong cong chimg dat yéu cdu theo Quyét dinh
s6 27/2020/QD-UBND./.
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